PENGUKURAN KINERJA INDIVIDU DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN DAERAH KOTA TASIKMALAYA TAHUN 2018

KEPALA DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN DAERAH

Meningkatkan Budaya Baca Masyarakat Meningkatkan Penyelenggaraan Kearsipan
Sasaran Sasaren 2
Peningkatan pengunjung perpustakaan Meningkatnya kualitas penyusunan standarisasi pelayanan publik
Indikator : Indikator : Indikator :
1.1. Persentase peningkatan pengunjung perpustakaan (8%) 2.1. Penerapan standar baku kearsipan pada Perangkat Daerah (20%)
3.2. Nilai Evaluasi AKIP (CC)
KEPALA BIDANG PERPUSTAKAAN KEPALA BIDANG KEARSIPAN SEKRETARIS
Sasaran : Sasaran : Sasaran :
1 Terwujudnya pengembangan budaya baca 2 Terwujudnya perbaikan sistem administrasi kearsipan
Indikator: Indikator : Indikator :
1.1. Capaian pengembangan budaya baca 2.1. Capaian perbaikan sistem administrasi kearsipan
Sasaran : 5.2. Capaian peningkatan sarana dan prasarana aparatur (1 tahun)
3 Terwujudnya perbaikan sistem administrasi kearsipan
Indikator : 5.4. Capaian peningkatan kapasitas aparatur (1 kali)
3.1. Capaian pemeliharaan sarana dan prasarana kearsipan
Sasaran : 5.6. Capaian dokumen perencanaan pembangunan daerah serta melalui musyawarah perencanaan pembangunan sektoral bidang arsip
dan perpustakaan (1 dokumen/1 kali)
4 Meningkatnya kualitas pelayanan informasi
Indikator :

4.1. Capaian peningkatan kualitas pelayanan informasi

Kepala Seksi Layanan Perpustakaan Kepala Seksi Pengolahan Bahan Perpustakaan LCEEDEE S TTEET Oy T AL ZECET Kepala Seksi Pengelolaan Arsip Dinamis Kepala Seksi Pengelolaan Arsip Statis Kepala Seksi Pembinaan Kearsipan Kepala Subbagian Umum dan Kepegawaian LGOI T (GO S, STEE D)
Pengembangan Budaya Baca Keuangan
Sasaran : Sasaran : Sasaran :
Terlaksananya pelayanan perpustakaan daerah Terkelolanya koleksi bahan perpustakaan dan naskah|Terlaksananya pembinaan perpustakaan di daerah serta|Terlaksananya pengelolaan arsip dinamis Terlaksananya pengelolaan arsip statis Terlaksananya pembinaan pengelolaan kearsipan
kuno pengembangan minat baca
Indikator: Indikator: Indikator: Indikator: Indikator: Indikator:
1.1. Jumlah program kerja dan jadwal kegiatan| 1.1. Jumlah analisis penambahan buku koleksi| 1.1. Jumlah pembinaan dan bimbingan pengelolaan] 1.1. Jumlah pengelolaan arsip akif 1.1, Jumlah akuisisi arsip statis 1.1. Jumlah penyusunan pedoman pengelolaan
perpustakaan yang disusun perpustakaan/pengadaan bahan pustaka perpustakaan kearsipan
1.2. Jumlah analisis kebutuhan alat kelengkapan| 1.2. Jumlah pengolahan, penyiangan dan pelestarian| 1.2. Jumlah penyelenggaraan promosi, sosialisasi dan] 1.2. Jumlah pengelolaan arsip in-aktif 1.2.  Jumlah pengelolaan arsip statis 1.2. Jumlah pemberian bimbingan, supervisi dan
perpustakaan bahan pustaka apresiasi perpustakaan konsultasi pengelolaan kearsipan

1.3. Jumlah layanan perpustakaan keliling, ekstra harif 1.3. Jumlah pendataan dan atau penghimpunan koleksi| 1.3. Jumlah promosi, sosialisasi dan apresiasi| 1.3. Jumlah pemeliharaan arsip dinamis 1.3.  Jumlah preservasi dan restorasi arsip statis 1.3.  Jumlah promosi dan sosialisasi penyelenggaraan
sabtu dan bulkloan deposit daerah dan naskah kuno pembudayaan kegemaran membaca kearsipan lialetar llieiar
1.4. Jumlah penyiapan kerjasama layanan dengan| 1.4. Jumlah pengelolaan koleksi deposit daerah dan 14. Jumlah alih media dan reproduksi arsip| 1.4. Jumlah penelusuran dan pemanfaatan arsip] 1.4. Jumlah penyiapan pemberian penghargaan
perpustakaan lain naskah kuno dinamis statis pengelolaan  kearsipan bagi lembaga atau
masyarakat
1.5. Jumlah penyusutan arsip 1.5.  Jumlah alih media dan reproduksi arsip statis 1.5. Jumlah pelaksanaan pendidikan dan pelatihan

kearsipan




Pengelola Perpustakaan

Pengelola Bahan Pustaka

Sasaran :

Sasaran :

Arsiparis Pelaksana

Arsiparis Pelaksana

Arsiparis Pelaksana

Pengelola Kepegawaian Bendahara Pengeluaran

Terlaksananya pelayanan umum perpustakaan

Terlaksananya pengolahan bahan pustaka meliputi
inventarisasi, klasifikasi, katalogisasi dan shelving

1 Jumlah layanan sirkulasi 1 Jumlah pemeriksaan bahan pustaka mulai kondisi|

bentuk fisik, kesesuaian antara jumlah judul dan

Sasaran :

Sasaran :

Sasaran : Sasaran : Sasaran :

Terlaksananya pengelolaan arsip dan pembinaan
kearsipan sesuai dengan peraturan ketatalaksanaan
kearsipan dan prosedur pengelolaan kearsipan untuk
tertib administrasi kearsipan

1 Jumlah dokumen ketatalaksanaan kearsipan

Terlaksananya pengelolaan arsip dan pembinaan
kearsipan sesuai dengan peraturan ketatalaksanaan
kearsipan dan prosedur pengelolaan kearsipan untuk
tertib administrasi kearsipan

1 Jumlah dokumen ketatalaksanaan kearsipan

Terlaksananya pengelolaan arsip dan pembinaan
kearsipan sesuai dengan peraturan ketatalaksanaan
kearsipan dan prosedur pengelolaan kearsipan untuk tertib
administrasi kearsipan

1 Jumlah dokumen ketatalaksanaan kearsipan

2 Jumlah laporan pengolahan arsip

2 Jumlah laporan pengolahan arsip

2 Jumlah laporan pengolahan arsip

3  Jumlah pembuatan petunjuk  penataan
kearsipan

3 Jumlah  pembuatan  petunjuk  penataan
kearsipan

w

Jumlah pembuatan petunjuk penataan kearsipan

Jumlah pelaksanaan pelayanan kearsipan

Jumlah pelaksanaan pelayanan kearsipan

Jumlah pelaksanaan pelayanan kearsipan

Jumlah pengelolaan arsip

Jumlah pengelolaan arsip

Jumlah pengelolaan arsip

Jumlah monev pengelolaan arsip

Jumlah monev pengelolaan arsip

Jumlah monev pengelolaan arsip

Jumlah penyimpanan/pengendalian arsip

Jumlah penyimpanan/pengendalian arsip

Jumlah penyimpanan/pengendalian arsip
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Jumlah laporan hasil kerja kegiatan
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Jumlah laporan hasil kerja kegiatan

| N| o o &>

Jumlah laporan hasil kerja kegiatan

pimpinan

2 Jumlah layanan referensi .
eksemplar serta kelengkapan isi
3 Jumlah layanan perpustakaan keliling
4 Jumlah penataan buku 2 Jumlah bahan pustaka yang dikelompokkan
5 Jumlah  pemberian informasi  penggunaan (Popueiiegs Ly
perpustakaan kepada pemustaka, baik letak bahan 3 Jumiah pengecapan stempel Kepemiikan dan
pustaka yang tepat, bahan pustaka yang boleh dan . . .
) - ) . stempel inventaris yang dilakukan atas bahan
tidak boleh dipinjam (Koleksi Referensi)
pustaka
6  Jumlah bahan pustaka yang terawat 4 Jumlah pencatatan bahan pustaka pada buku
induk atau langsung di komputer
7 Jumlah tambahan jam kerja layanan 5 Jumlah pengklasifikasian bahan
pustaka/penggolongan atau pengelompokkan buku
8  Jumlah pelaksanaan tugas lain yang diberikan berdasarkan subyek atau isi bahan pustaka

Pranata Kearsipan

Pranata Kearsipan

Pranata Restorasi Kearsipan

Sasaran :

Sasaran :

Sasaran :

6 Jumlah pengkatalogisasian bahan pustaka/proses
pembuatan daftar pustaka (buku, majalah, CD, film
mikro dan sebagainya) baik dalam bentuk katalog
cetakan, katalog berkas, katalog kartu, maupun
katalog elektronik

7 Jumlah  shelving bahan  pustaka/kegiatan
penjajaran koleksi ke dalam rak/tempat koleksi
berdasarkan sistem tertentu

Terlaksananya pembantuan kegiatan pelayanan
kearsipan, pendataan dan pengumpulan arsip,
penerimaan dan penyerahan arsip serta monitoring
dan penilaian pemanfaatan arsip yang selamat atau
pengelolaan kearsipan secara baku pada Perangkat
Daerah

1 Jumlah kegiatan pelayanan kearsipan

Terlaksananya pembantuan  kegiatan  pelayanan
kearsipan, pendataan dan pengumpulan  arsip,
penerimaan dan penyerahan arsip serta monitoring dan
penilaian pemanfaatan arsip yang selamat atau
pengelolaan kearsipan secara baku pada Perangkat
Daerah

1 Jumlah kegiatan pelayanan kearsipan

Terlaksananya koordinasi penyempurnaan pengelolaan
arsip, pembinaan dan penyuluhan SDM serta pengelolaan
arsip secara umum

1 Jumlah koordinasi penyempurnaan pengelolaan
arsip

2 Jumlah dokumen pendataan dan
pengumpulan arsip

2 Jumlah dokumen pendataan dan pengumpulan
arsip

2 Jumlah pembinaan dan penyuluhan SDM Pengurus Barang Pengguna

8 Jumlah pelaksanaan tugas lain yang diberikan
pimpinan

3 Jumlah dokumen penerimaan dan penyerahan
arsip

3 Jumlah dokumen penerimaan dan penyerahan
arsip

3 Jumlah pengelolaan arsip secara umum Sasaran :

4 Jumlah dokumen monitoring dan penilaian
pemanfaatan arsip yang selamat

4 Jumlah dokumen monitoring dan penilaian
pemanfaatan arsip yang selamat

4 Jumlah pelaksanaan tugas lain yang diberikan
pimpinan




Jumlah laporan pengelolaan kearsipan secara
baku pada Perangkat Daerah

Jumlah laporan pengelolaan kearsipan secara
baku pada Perangkat Daerah

Jumlah pelaksanaan tugas lain yang diberikan
pimpinan

Jumlah pelaksanaan tugas lain yang diberikan
pimpinan

Pengadministrasi Persuratan

Sasaran :







